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Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Niniejsza Procedura okresla zasady i tryb postgpowania przy udzielaniu zamowien
sektorowych w rozumieniu art. 5 ust 4 pkt. 3) w zw. z art. 7 pkt. 35) Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pozn.
zm.) — zwanej dalej ,,Ustawa™ wspoétfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ustugi i
roboty budowlane do ktérych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy czyli:

a) zamoOwien o  wartosci  szacunkowe] nizsze] niz kwota  wskazana
w art. 5 ust. 3 Ustawy, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tysigcy zt netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT),
lub

b) zamodwien o warto$ci szacunkowej rownej lub wyzszej niz 20 tysigcy zl netto i nie
przekraczajacej 50 tysiecy zl netto tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
lub

c) zamowien o wartosci szacunkowe] nizszej niz 20 tysigcy zl netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT).

Zamowienia sektorowe, ktorych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub wigksza od kwoty
wskazanej w art. 5 ust. 3 Ustawy nalezy przeprowadza¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
przepisami Ustawy, o ile nie sg wylaczone ze stosowania na mocy Ustawy.

Zamawiajgcy przy udzielaniu zamowien wspoifinansowanych ze S$rodkow UE
zobowigzany jest do informowania o wspotfinansowaniu zamowienia (lub zamiarze
uzyskania takiego dofinansowania).

§2

Definicje legalne zawarte w art. 7 Ustawy stosuje si¢ odpowiednio do niniejszej Procedury.

Rozdzial 11
Zasady udzielania zamoéwien

§3

Prowadzac postepowanie o udzielenie zamoéwienia wspotfinansowanego ze srodkow UE,
o ktorych mowa w Rozdziale 1 § 1 pkt 1, Zamawiajacy zobowigzany jest do
uwzglednienia ponizszych zasad :

a) zapewnienia zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania

wykonawcéw nie dyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia - w
szczegolnosci rozumianej jako:
- zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych
wykonawcow oraz, w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan
roéwnowaznych z okresleniem zakresu réwnowaznosci;
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- rtéwny dostep dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich,
zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcow
z innych panstw czlonkowskich (np. zakazane sa wymagania nakladajace posiadanie
przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zamoéwien w Polsce, posiadania
przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zamoéwien wspotfinansowanych w
ramach funduszy UE lub funduszy krajowych);

- wzajemne uznanie dyploméw, swiadectw i innych dokumentow potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

- odpowiednie terminy - w szczegdlnosci rozumiane jako wyznaczenie na skladanie
ofert terminéw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie si¢ z przedmiotem
zamoOwienia, przygotowanie 1 zlozenie oferty;

b) jawnosci — w szczegolnosci rozumiane) jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu na
stronie internetowej Zamawiajacego, w Bazie Konkurencyjnosci lub innej
powszechnie dostgpnej witrynie przeznaczonej do umieszczania ogloszen dotyczacych
zamdOwien publicznych w zaleznosci od wartosci i rodzaju zamowienia;

¢) proporcjonalnosci — w szczego6lnosci rozumiane] w ten sposéb, ze warunki udzialu
w postepowaniu nie powinny ogranicza¢ dostgpu do zamdwienia wykonawcom
dajacym rekojmig nalezytego wykonania zamdwienia;

d) przejrzystosci - w szczegdlnosei rozumianej jako obowigzek wylaczenia po stronie
Zamawiajacego z prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia o0soOb, w
stosunku do ktorych zachodzg przestanki wskazane w art. 56 ust. 2 Ustawy. Osoby
prowadzace postepowanie skladajg oswiadczenie na wzor okreslony przepisami
Ustawy.

Zamawiajacy przygotowuje i1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia
w sposob celowy, oszczedny 1 efektywny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych
efektow z danych nakladow.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, spelniajace przestanki okreslone w
ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1913). Wykonawca zastrzegajac tajemnic¢ przedsigbiorstwa zobowigzany
jest dolaczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odnos$nie do charakteru zastrzezonych
w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spelnienia przestanek
okreslonych w przywolanym powyzej przepisie.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszej
Procedury.

Rozdzial 111
Warunki udzialu w post¢powaniu

1.

§4

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
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1) nie podlegajg wykluczeniu na zasadach okreslonych w § 7 ust. 1 i 2 niniejszej
Procedury,

2) speliaja warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone przez Zamawiajacego
w ogloszeniu o zamowieniu, Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia (SWZ),
Zaproszeniu do skiadania ofert.

Warunki udzialu w postepowaniu moga dotyczyé:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiagzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

§5

Wykonawecy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia (np. spolki cywilne,
konsorcja).

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu 1 zawarcia umowy.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow, o ktorych
mowa w ust. 1.

§6

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentow potwierdzajacych spelnianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz dokumentéw potwierdzajgcych, ze oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego. Szczegdtowe wymagania bedg kazdorazowo okreslone w SWZ lub
Zaproszeniu.

Zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli
dokumentow potwierdzajacych speilnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub
dokumentéw dotyczacych przedmiotu zamowienia (jak w ust.l), lub ktorzy zlozyli
dokumenty zawierajace bledy do ich uzupelnienia w okreslonym terminie, chyba ze
pomimo ich uzupelnienia konieczne byloby uniewaznienie post¢powania lub odrzucenie
oferty. Nie uzupehienie dokumentow we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem
wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wszelkich dokumentow, ktore pozwolg na
dokonanie oceny wiarygodnosci zlozonej oferty oraz oceng wiarygodnosci finansowej
wykonawcy.
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4. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego
ponosi wykonawca.

5. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Rozdzial IV
Wykluczenie wykonawcy

§7

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie¢ wykonawcow w okolicznosciach
wskazanych w art. 108 Ustawy przez okres o ktérym mowa w art. 111 Ustawy. Jezeli
Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 Ustawy,
wskazuje podstawy wykluczenia w SWZ.

2. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcow, ktorzy:
1) w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania nie wykonali Zamoéwienia
udzielonego im przez Spétke lub wykonali je z nienalezyta starannoscia;
2) znajdujg si¢ w sporze ze Spotka, w szczegolnosci, jezeli spor dotyczy dostaw, ushug
lub robdét budowlanych wykonywanych przez danego Wykonawce na rzecz Spotki.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt.
I, 2 1 5 Ustawy lub art. 109 ust. 1 pkt. 45 i 7-10 Ustawy, jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spelnit tgcznie nastepujace przestanki:

1) naprawil lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez
zado$c¢uczynienie pieni¢zne,

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspodlipracujgc odpowiednio z wilasciwymi organami, w tym organami
$cigania, lub zamawiajacym;

3) podjal konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu
postepowaniu, w szczegolnoscei:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowatl personel,

¢) wdrozy! system sprawozdawczosci 1 kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewngtrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci 1 odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 3, sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne
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okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawcg czynnosci, o ktorych
mowa w pkt. 3, nie sa wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza
wykonawcg.

5. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne, zawiadamiajac rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

6. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

Rozdzial V
Komunikacja z wykonawcami

§8

1. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia ofertg, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci, pisemnie lub drogg elektroniczna. Skladajac ofert¢ poprzez przesianie
jej poczta elektroniczng Wykonawca jest zobowigzany do jej zaszyfrowania zgodnie
z wytycznymi wskazanymi w SWZ.

2. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci oraz poczty elektronicznej uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich
tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem oznaczonego terminu.

3. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych wyzej mowa uwaza si¢
za wniesione z chwilg, gdy dotarty one do Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt on
zapoznaé si¢ z ich treécig. Za chwilg t¢ uwaza si¢ dni i godziny pracy Zamawiajacego,
tj. w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 7% — 15%.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Rozdzial V1
Przygotowanie post¢powania

§9

1. Podstawg wszczecia postepowania na zamoOwienie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pktaib
oraz w § 1 ust. 2 jest zZlozenie wniosku o udzielenie zaméwienia sktadane na formularzu
.Wniosek™ stanowigcy zatacznik Nr 1 do Procedury. Dla zaméwien, o ktérych mowa
w§ 1 ust. 1 pkt ¢ podstawg wszczecia postgpowania jest formularz ,,Wniosek (do
20 000,00 PLN)” stanowigcy zalacznik Nr 2 do Procedury.

2. Szacowanie wartoéci zamdwienia ma by¢ zgodne z przepisami zawartymi w art. 28-36
Ustawy ( np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.).
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3. Przedmiot zamodwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty. W opisie przedmiotu zamoéwienia nalezy stosowaé¢ kody i opisy ze
Wspolnego Stownika Zamowien.

4. Przedmiot i warunki zamoOwienia okresla si¢ z zachowaniem =zasady uczciwej
konkurencji.

Rozdzial VII
Tryby udzielania zamoéwien

7.1. Zasady ogdélne
§ 10

1. Przy udzielaniu zamoéwien na podstawie niniejszej Procedury dla zamoéwien, o ktoérych
mowa w § 1 ust. 1 pkt a trybem podstawowym jest przetarg nieograniczony (zgodnie
z zasada konkurencyjnosci).

2. Dla zamowien o ktérych mowa w § 1 ust. 1:
a) pkt b moze mie¢ zastosowanie tryb przetargu nieograniczonego lub
Zaproszenie do zlozenia oferty,
b) pkt ¢ podstawowym trybem jest Rozeznanie rynku.

3. W przypadku gdy Zamawiajacy zastosowal przetarg nieograniczony, a nast¢pnie
uniewaznil postepowanie z powodu braku ofert lub odrzucenia wszystkich ofert ze
wzgledu na niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia albo wykluczenia
wszystkich wykonawcoéw z postgpowania albo niespelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu, ponowne postepowanie moze przeprowadzi¢ w trybie Zaproszenia do
zlozenia oferty na warunkach okre$lonych pierwotnie.

§11

Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego =zamdwienia ma na celu uzyskanie
najkorzystniejszych warunkow zamoéwienia zapewniajgcych osiggnigcie najlepszego efektu
przy mozliwie najnizszych kosztach.

7.2. Przetarg nieograniczony
§12

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamowieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy. Przetarg
jest wazny, gdy zostanie zlozona co najmniej 1 oferta nie podlegajgca odrzuceniu.
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Wyjatkowo mozliwe jest niestosowanie procedur dotyczacych przetargu nieograniczonego
w zakresie zamowien o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt a w ponizszych sytuacjach:

a)

b)

d)

e)

gdy zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z powodu
braku konkurencji ze wzgledow technicznych;

ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia, nie wynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzied, nie
mozna zachowaé termindéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego;

zamoOwienn dodatkowych udzielonych wykonawcy wybranemu w  przetargu
nieograniczonym, polegajacych na czg¢sciowej wymianie dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzilaby do nabycia materiatéw o innych wlasciwosciach
technicznych, co spowodowaloby  niekompatybilnos¢  techniczng  lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktow lub instalac;ji;

zamoOwien uzupelniajgcych  udzielonych wykonawcy wybranemu w przetargu
nieograniczonym na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtérzeniu
podobnych ustug lub robot budowlanych;

przedmiotem zamdwienia sa dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadlosciowym;

W tych sytuacjach wniosek o udzielenie zamdwienia musi zawiera¢ szczegolowe
uzasadnienie, ze spelnione sa przestanki wymienione w pkt a, b, ¢, d, e.

§13

1. Dla zaméwien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt a Procedury Zamawiajgcy wszczyna
postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie na swojej
stronie internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

Ogloszenie 0 zamowieniu zawiera, co najmniej:

1)
2)
3)
5)
6)
7)

8)
9)

nazwe i adres Zamawiajacego;

tryb udzielenia zamowienia;

adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie SWZ;

opis przedmiotu zamowienia,

termin i miejsce wykonania zamowienia;

opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

wymagania dotyczace wadium,;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

§ 14

1. SWZ zawiera, co najmniej:

1)
2)
3)
4)

nazwg i adres Zamawiajacego;

tryb udzielenia zamowienia;

opis przedmiotu zaméwienia;

termin i miejsce wykonania zamowienia;
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5) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkow;

6) wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz wykazania nie
podlegania wykluczeniu z post¢powania;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow, z podaniem adresu poczty elektroniczne]
lub strony internetowej Zamawiajgcego, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowania ofert;

11) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

12) sposob obliczenia ceny;

13) opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy);

16) wz6r umowy lub istotne postanowienia umowy;

17) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia;

18) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czgsciowych;

19) informacje dotyczace podwykonawcdow (jesli dotyczy).

2. Zamawiajacy moze okreslic w SWZ, ktora czgs¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

3. Dopuszcza si¢ zawarcie w SWZ zapisu zezwalajgcego zmniejszenie zakresu zamdéwienia.
§15

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji wplynat do Zamawiajacego w terminie krotszym niz 4 dni
przed uptywem terminu skladania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie po uplywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tres¢ wyjasnienia Wykonawcom, ktorzy zlozyli
wnioski w trybie o ktérym mowa w ust. 2 bez ujawniania Zrodla zapytania, umieszcza na
swojej stronie internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci. W przypadku udzielania
wyjasnien, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do przediuzania terminu skladania ofert,
biorge jednoczesnie pod uwage, czy pozostaly do terminu skladania ofert czas pozwoli
wykonawcom na sporzadzenie oferty.
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4.

6.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem
terminu do skfadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposédb
modyfikacj¢ zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci,
z zastrzezeniem ust. 6.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i zlozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:

e 7 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego
w przypadku dostaw i ustug dla zamowien o wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 pktaib
Procedury;

¢ 14 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia na stronie internetowe] Zamawiajacego
w przypadku robot budowlanych dla zaméwien o wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 pkt a
i b Procedury.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przedluzy¢ termin skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych
z modyfikacji tresci SWZ. Przedluzenie terminu skladania ofert podlega publikacji
zgodnie z zasadami okres§lonymi w § 13 ust. 1 Procedury (zmiana ogloszenia w tym
zakresie).

Powyzsze dotyczy rowniez innych modyfikacji SWZ powodujgcych zmiane tresci
ogloszenia.

§16

Wykonawca sklada wraz z oferta o$wiadczenie o spelnieniu  warunkow udziatu
w postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych spetnienie tych
warunkow, réowniez te dokumenty oraz Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania.

§17

. Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw wniesienia wadium.

2. Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert.
3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach do 3% warto$ci zamdwienia.
4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:
1) pieniadzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
5. Wadium wnoszone w pieniagdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.
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Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

§18

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

1) uplynal termin zwigzania oferta;

2) zawarto umowe w sprawie zamowienia;

3) Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy:
1) ktéry wycofat oferte przed uplywem terminu skiadania ofert;

2) ktory zostal wykluczony z postgpowania;

3) ktorego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomnigjszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:

1) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

7. 3. Zaproszenie do zlozenia oferty

§19

1. Dla zamowien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt b Procedury wystarczajace jest
zamieszczenie Zaproszenia do zlozenia oferty (zwanego dalej ,,Zaproszeniem”™) na stronie
internetowej Zamawiajacego lub w Bazie Konkurencyjnodci lub innej powszechnie
dostepnej witrynie przeznaczonej do umieszczania ogloszen dotyczacych zamodwien
publicznych lub wystanie Zaproszenia do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow danego
zamOwienia. Postepowanie jest wazne, gdy zostanie zlozona co najmniej 1 oferta nie
podlegajaca odrzuceniu.

2. Zaproszenia do zlozenia oferty zawiera, co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajacego;
2) tryb udzielenia zamowienia;
3) opis przedmiotu zamowienia;
4) termin wykonania zamowienia;
5) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow;
Procedura udzielania zamowien wspétfinansowanych ze §rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty 12

budowlane stuzgce dziatalnosci sektorowej, do ktérych nie stosuje sie przepisow Prawa zaméwien
publicznych w MPEC - Rzeszéw Sp. z o0.0.



6) wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz wykazania nie
podlegania wykluczeniu z postepowania;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej
lub strony internetowej Zamawiajacego, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium (jesli dotyczy);

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowania ofert;

11) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

12) sposob obliczenia ceny;

13) opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowac przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow;

14) informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy);

16) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy (jesli dotyczy);

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcey w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia;

18) opis czgsci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych;

19) informacje dotyczace podwykonawcow (jesli dotyczy).

3. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien.

4. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazal Zaproszenia, bez ujawniania zrodla zapytania. W przypadku udzielania
wyjasnien Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do przedluzania terminu skladania ofert,
biorac jednoczesnie pod uwage, czy pozostaly do terminu skiadania ofert czas pozwoli
wykonawcom na sporzadzenie oferty.

5. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ Zaproszenia. Dokonang w ten
sposob  modyfikacj¢ oglasza si¢ zgodnie =z wybrana formg okreslona
w ust. | z zastrzezeniem ust. 7.

6. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i zlozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:
e 5 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej
Zamawiajacego w przypadku dostaw i ustug dla zamowien o wartosci okreslone;j
w § 1 ust. 1 pkt ¢ Procedury
e 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej
Zamawiajacego w przypadku robot budowlanych dla zamoéowien o wartosci
okreslonej w § 1 ust. 1 pkt ¢ Procedury.
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7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych
z modyfikacji tresci Zaproszenia. Informacj¢ o przediuzenie terminu skladania ofert
oglasza si¢ zgodnie z wybrana formg okreslona w ust. 1

7.4. Rozeznanie rynku
§20

1. Dla zaméwien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt ¢) Procedury, wystarczajace jest
w szczegllnosci wystanie pocztg elektroniczng do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcoéw zapytania ofertowego (o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamodwienia) albo dokonanie wyboru oferty na
podstawie wydrukow ze stron internetowych przedstawiajacych oferty poszczegdlnych
Wykonawcow.

2. Notatka z przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
jest uznawana za dokument potwierdzajacy rozeznanie rynku.

Rozdzial VIII
Wyboér najkorzystniejszej oferty
§ 21

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

2. Oferte sklada si¢ w nastepujacych formach:

a) poprzez umieszczenie skanu podpisanej oferty oraz zalacznikow w Bazie
Konkurencyjnosci,

b) poprzez ztozenie oferty wraz z zalagcznikami w oryginale w siedzibie Zamawiajacego,
np. za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie,

c) poprzez wyslanie elektronicznie podpisanej 1 zaszyfrowanej oferty zgodnie
z wytycznymi Zamawiajacego okreslonymi w SWZ lub Zaproszeniu. Zamawiajgcy
wymaga sporzadzenia oferty w formie oryginalu w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. Przez oryginat oferty, o ktorym mowa w pkt. 2 ¢) Zamawiajacy uzna rowniez skan oferty
(pierwotnie wytworzonej przez Wykonawce w postaci papierowe] oraz przeksztalcenie
jej w posta¢ elektroniczna) opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Wykonawcy.

4. W przypadku zlozenia oferty poprzez wystanie podpisanej 1 zaszyfrowanej oferty na adres
e-mail Zamawiajacego, celem zapewnienia poufnosci tresci oferty Wykonawca jest
zobowiazany do wyslania na ten sam adres e-mail odrgbnej wiadomosci po terminie
skladania, ofert a przed terminem otwarcia ofert, w ktorej wskaze klucz do odszyfrowania
pliku z ofertg. W przypadku braku przekazania klucza lub przekazania blednego klucza

Procedura udzielania zamowien wspoétfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty 14
budowlane stuzace dziatalnosci sektorowej, do ktérych nie stosuje sie przepiséw Prawa zamodwien
publicznych w MPEC - Rzeszoéw Sp. z 0.0.



lub przekazania Zamawiajagcemu klucza po terminie otwarcia ofert, oferta Wykonawcy
zostanie pomini¢ta jako ztozona nieprawidlowo.

§ 22

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny, a podzial taki jest racjonalny.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zlozy¢ oferty czgsciowe na
jedna lub wigcej czgsci zamowienia.

§23
Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
§24
1. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego przez Zamawiajacego.
2. W uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu zwigzania oferta Zamawiajgcy
moze zwrdci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres.
3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2 nie powoduje utraty wadium.
4. Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu zwiazania ofertg jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
5. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
§25

1. Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skladania,
z tym ze dzien, w ktérym uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje
kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie
internetowe;.
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5. W postepowaniu, w ktorym zaproszenie zostalo wyslane do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, informacje, o ktérej mowa w zdaniu 1 ust. 3, Zamawiajacy
przekazuje wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert.

§26

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

§ 27

1. Zamawiajacy poprawi:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt c), Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omylki.

§ 28

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci SWZ lub Zaproszenia;
2) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do skladania ofert;
3) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia Wykonawca
zakwestionowal poprawienie omyiki, o ktorej mowa w § 27 ust. 1 pkt ¢) Procedury;
4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;
5) wadium nie zostalo wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidlowy, jezeli
zamawiajacy zadal wniesienia wadium
6) oferta nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert,

podajac uzasadnienie.
§29

1. Zamawiajgcy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ lub Zaproszeniu.
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2. Kryteriami oceny ofert dla zamowien o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkl ai b co do zasady
sa w szczegolnosci cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamoéwienia, na przyklad jako$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki
dostawy takie jak termin dostawy, sposob dostawy, oraz czas dostawy lub okres realizacji
zamowienia.

3. Kryteriami oceny ofert dla zamdéwien okreslonych w §1 ust. 1 pkt 1 bic co do zasady sg
cena lub koszt albo cena lub koszt i kryteria okreslone w ust. 2.

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrad tych ofert wybiera oferte z nizsza cena lub kosztem.

5. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym nie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty spelniajace
w jednakowy sposdb wszystkie kryteria oceny ofert; Zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

§ 30

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktoérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy zwigkszy t¢ kwotg
do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 29 ust. 5, zostaly zlozone oferty dodatkowe, ktore
w dalszym ciggu speiniaja w jednakowy sposob wszystkie kryteria oceny ofert;

4) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy Ww sprawie
zamowienia;

5) zaden z Wykonawcow, ktory zlozyl oferte nie podlegajaca odrzuceniu, nie przystapit
do zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

6) oferta nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie w przypadku, gdy nie zostang mu
przyznane S$rodki z Unii Europejskiej na realizacje zamowien przewidzianych do
realizacji w ramach Projektow.

3. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia
postepowania w danej czgsci, stosuje sie odpowiednio zapis ust. 1.
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4. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia wykonawcom,
ktorzy zlozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa
w postepowaniu, w tym rowniez kosztow przygotowania oferty.

Rozdzial IX

Umowy w sprawach zamowien

2

§ 31

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia

wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe
(firme) , siedzibe i1 adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru i
ceng oferty.

. Zamawiajagcy zawiera umowe w sprawie zamowienia po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania oferta,
z zastrzezeniem ust. 3 i nie wczesniej niz do uptywu terminu przewidzianego na odwotanie.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego niezwlocznie,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko jedna ofertg™.

Umowa w sprawie zamowienia moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwiazania
oferta, jezeli Zamawiajacy przekazal wykonawcom informacj¢ o wyborze oferty przed
uplywem terminu zwigzania oferta, a wykonawca wyrazil zgode na zawarcie umowy na
warunkach okreslonych w zlozonej ofercie.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, mozliwe jest zawarcie umowy z kolejnym wykonawca, ktoéry w postgpowaniu
o0 udzielenie zamdowienia publicznego uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktow.

. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zostala
przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamowieniu lub SWZ
lub w Zaproszeniu oraz okreslono warunki takiej zmiany.

Zamawiajacy dopuszcza zawarcie z wybranym Wykonawca umowy przy wykorzystaniu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie 2z wytycznymi Zamawiajacego
okreslonymi w SWZ lub Zaproszeniu lub w postgpowaniu przeprowadzonym w trybie, o
ktorym mowa § 20.

§32
Do uméw w sprawach zamoéwien udzielonych zgodnie z tg Procedurg, zwanych dalej
Lumowami", stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tekst

jednolity Dz. U. 2022 r. poz. 1360).

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.
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Nie dotyczy to zamowien, o ktorych mowa w § 1 pkt 1 ¢, ktérych wartos¢ nie przekracza
5.000 PLN netto tj. bez podatku od towardow i ustug (VAT). W takim przypadku zawarcie
pisemne) umowy z wykonawcg nie jest wymagane. Wystarczajace jest udowodnienie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy

o rownowaznej wartosci dowodowej.
§33

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.

2. Zabezpieczenie shluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Zabezpieczenie winno by¢ wniesione przed podpisaniem umowy.

§ 34

1. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) porgczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

2. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

3. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

4. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

§ 35

1. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w § 34 ust. | za zgodga Zamawiajgcego.

2. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 36

1. Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny calkowitej
wynikajacej z umowy.
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2. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10% ceny catkowite] wynikajacej z umowy.
§ 37

1. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia
1 uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady nie moze
przekraczac¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

3. Kwota, o ktérej] mowa w ust. 2, jest zwracana nie pozniej niz w 15. dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady.

Bozdzia! X
Srodki odwolawcze
§ 38

1. Wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, postanowien SWZ lub Zaproszenia, czynnosci
podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz zaniechania przez
Zamawiajgcego czynno$ci, do ktdrej jest zobowigzany na mocy niniejszej Procedury,
wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia moze wnie$¢ odwolanie wylgcznie
do Zamawiajacego (kierowane do Prezesa Zarzadu).

2. Odwotanie wnosi si¢ w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym
powzigto lub mozna byto powzigé¢ wiadomosé¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe
jego wniesienia. Odwotanie uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy dotarlo ono do
Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt zapoznac si¢ z jego trescig. Za chwile t¢ uwaza
si¢ dni i godziny pracy Zamawiajgcego tj. w dni robocze od poniedzialtku do pigtku
w godzinach 7% — 15,

3. Wniesienie odwolania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
§39

1. Zamawiajacy odrzuca odwolanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot
nieuprawniony.

2. W przypadku wniesienia odwolania dotyczacego tresci ogloszenia lub postanowien SWZ
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert.

3. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego jego rozstrzygnigcia.
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4.

W  przypadku wniesienia odwolania po terminie skladania ofert, Zamawiajacy
niezwlocznie informuje o tym fakcie wykonawcdw; zawiesza si¢ rownoczesnie dalszy tok
postepowania.

§ 40

Zamawiajacy rozstrzyga odwolanie w terminie 5 dni od dnia jego wplynigcia. Brak
rozstrzygniecia odwolania w tym terminie uznaje si¢ za jego oddalenie.

Rozstrzygniecie odwolania przez Zamawiajacego jest ostateczne.

Rozdzial XI
Dokumentacja post¢powania

1.

§ 41

W sklad dokumentacji postepowania wchodzi Protokot postgpowania o udzielenie

zamoOwienia wraz z zatacznikami, w skfad ktérych wchodza m. in.:

1) dokumentacja dotyczaca sposobu okreslenia szacunkowe] wartosci zamowienia
(obejmujaca rowniez dane zrodtowe, korespondencje prowadzona w celu zebrania
danych rynkowych, kosztorysy, cenniki itp.);

2) wniosek o przeprowadzenie postgpowania;

3) oswiadczenia 0sOb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu;

4) SWZ/Zaproszenie (o ile dotyczy);

5) wydruk ogloszenia o zamowieniu udzielanego w trybie przetargu nieograniczonego lub
rozeznania rynku, zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego lub innej
stronie zgodnie z zasadami przewidzianymi w niniejszej Procedurze;

6) oferty zlozone przez wykonawcow;

7) wszelkie dokumenty i o§wiadczenia ztozone przez wykonawcow w toku postgpowania,

8) wszelkie dokumenty i oswiadczenia przekazane przez Zamawiajgcego wykonawcom
w toku postepowania;

9) opinie biegltych (jesli dotyczy);

10)protokoly z posiedzen Komisji 1 bieglych (jesli dotyczy);

11)protokét z otwarcia ofert;

12)umowa.

Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia zawiera przynajmnie;j:

1) opis i warto$¢ przedmiotu zaméwienia;

2) okreslenie trybu postgpowania;

3) dat¢ wszczecia postgpowania;

4) prowadzacych postgpowanie;

5) termin skladania i otwarcia ofert;

6) nazwe (firme) oraz adresy wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

7) informacje o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ile takie warunki byly
stawiane;
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8) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spelnienie danego kryterium;

9) streszczenie oceny i pordwnanie ofert;

10)uzasadnienie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty lub uniewaznienia
postepowania;

11)informacje o wniesionych odwotaniach oraz ich rozstrzygnigciach;

12)informacje dotyczace zawieszenia postepowania;

13)wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru;

14)date sporzadzenia protokotu i podpis oséb uprawnionych do dzialania w imieniu
Zamawiajgcego.

3. Protokét postgpowania jest zatwierdzany przez osoby uprawnione do dzialania w imieniu
Zamawiajacego.

4. Kompletng dokumentacj¢ zwigzang 2z prowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamOwienia wspolfinansowanego z UE nalezy przechowywa¢ w sposob gwarantujacy jej
nienaruszalno$¢ oraz zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji
Wdrazajacej, ktorej Instytucja Zarzadzajaca przekazala swoje uprawnienia lub innej
uprawnionej Instytucji.

§42

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje si¢ przepisy umowy/umow
o dofinansowanie, zawartej/-ych z Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja Wdrazajaca, ktorej
Instytucja Zarzadzajaca przekazata swoje uprawnienia lub inna uprawniong Instytucjg oraz
Zarzadzenia nr 5/2008 Prezesa Zarzadu MPEC - Rzeszéw Sp. z 0.0. zdnia 17.04.2008 r. w
sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien w MPEC - Rzeszow Sp. z 0.0. ( z pdzniejszymi
Zmianami).

§43

Niniejsza Procedura udzielania zamowienn wspolfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Miejskie Przedsigbiorstwo
Energetyki Cieplnej — Rzeszow Spotke z ograniczong odpowiedzialnosciq obowigzuje od
dnia wprowadzenia jej w zycie stosownym Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Spotki.

§ 44
Aktualizacja niniejszej Procedury obowigzuje od 6 grudnia 2022 r.

Zatwierdzam:

Zatacznik nr 1 - wzdér Wniosku o udzielenie zamoéwienia
Zalacznik nr 2 - wzér Wniosku o udzielenie zaméwienia do 20 000,00 PLN

Procedura udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty 29
budowlane stuzgce dziatalnosci sektorowej, do ktérych nie stosuje sie przepiséw Prawa zamowien
publicznych w MPEC - Rzeszéw Sp. z 0.0.




ZATWIERDZAM Zal.nr 1 do Procedury

udzielania zamowien /.../

i kieruje do przeprowadzenia przez:

"Komisj¢ Przetargowa nr .....
' Dzial/ Wydziat

WNIOSEK
Ustalenie trybu i rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego - zaméwienia sektorowego

1. Przedmiot zamowienia:
PRZEdmIOTE ZATTIOWIETIA TEEE  sorsmamsmss s s o s s oo s i 0 - i 4 s s A S S b S R S o A e
Jest to zamowienie o kodzie numerycznym Wspdlnego Slownika Zamowien:
Szczegoltowy opis przedmiotu ZAMOWIETHA! ...c.iviiiiiin i s e s e e s s e s e s s
Stwierdzam brak w magazynie materialow objetych przedmiotem zamowienia ..o
( imig 1 nazwisko - podpis )
Uzasadnienie celowosci (koniecznosci) udzielenia zZamoOwienia: ... ...o.voeiriiiiiiiin i et e
2. Szacunkowa wartoé¢ czesci zamoéwienia objetego wnioskiem:
| vereee. PLN (netto bez VAT).
7.4 LA —— Euro.
Kurs euro wynosi ................. zl, zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia
W zalaczeniu: Wycena szacunkowa — Zatacznik nr ...
Podstawa szacowania wartosci przedmiotu zamdéwienia: art. 28-36 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (zwanej
dalej ,,Ustawa”)
Data ustdlenia WartoSt1 ZAMOWIBIIAT . ..coxewimmssm iy s sl iiab i i s s s s
(podpis, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby/osob odpowiedzialnej/odpowiedzialnych za szacowanie warto$ci zamowienia)
3. Wartosé calkowita zaméwienia: ......covvvenennns
e A S PLN (nettobez VAT ); ..ocoovvvininnnnns Euro.
(podpis, imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe osoby/osob odpowiedzialnej/odpowiedzialnych za ustalenie wartosci catkowitej zaméwienia)
4. Whnioskuje udzielenie zamodwienia w trybie: .......... SRR SRR ssspsenssssRa ey Z ZastosOwanien

Ustawy/ Procedury udzielania zamowieri do ktérych nie stosuje sig¢ Ustawy "

?/ Podstawe prawna niestosowania procedur Ustawy stanowi art. 2 w zw. z art. 5 ust 1 pkt 2 Ustawy.

W przypadku wnioskowania zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony uzasadnienie przestanek
faktycznych (podstawy prawnej): ..cc.oiieviiieiiiiiienionensnnininseneees —

!/ niewlasciwe skresli¢
2/ skresli¢ w przypadku stosowania procedur wymienionej ustawy,



5.  Proponuj¢ nast¢pujgce kryteria oceny ofert:

- IStotne Warunki ZAMOWIEIIAY & vvosvecsiumsmss soimsss i s senvssssiosie s niis s ves s ssein sis sosuav s s e sprasi s s svesisns

Istotne postanowienia umowy/Istotne warunki zamowienia:

6
7
8.  Zrodlo finansowania -
9

Zamowienie jest/nie jest’ przewidziane do wspolfinansowania ze srodkéw zewngtrznych:

Jjezeli tak — nalezy wpisac z jakich

(1mig 1 nazwisko — podpis osoby odpowiedzialne) za pozyskiwanie funduszy )

10. Zaméwienie ujeto w planie udzielania zaméwien publicznych na rok .....ccceeo POZe cviviiiniieinenninnnnanns

(imig i nazwisko — podpis osoby wyznaczonej w Zarzadzeniu do sporzadzenia planu zamowien Spotki)

11. Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacj¢ przedmiotowego zamdwienia.

Zalaczniki do wniosku:

* niewlasciwe skreslic

Glowny Ksiggowy

(data, imig i nazwisko - podpis)

Whnioskodawca:

(data, imig i nazwisko — podpis)

Kontrasygnujacy:

(data, imig i nazwisko - podpis)



Zalacznik nr 2 do Procedury

DZIAE: . oo DATA omemm s

PREZES ZARZADU
W/M

VT T ) o Y

Przedmiot zamOWIEnIa: ... ........oooiiiie i i
Wartos¢ zamowienia: ......vivennns PLN (netto bez VAT)

Wartos¢ catkowita zamowienia: .....c.cveveennnans PLN (netto bez VAT)

Data ustalenia wartosci zamowienia: ............. T

(podpis, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby odpowiedzialnej za szacowanie wartosci zamowienia)

Zlecenie (jeSl dOLyCzy ) coviviiiiii i

Miejsce dostawy/ustugi/roboty budowlanej ..o

LIWEET  omavunmn vnsoamus vasmsmsressismasniiviveaisiis i

Whioskodawca:

(data, imig i nazwisko - podpis)

Kontrasygnujacy:

(data, imig 1 nazwisko - podpis)






